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Zurich, 18. Marz 2011
Referenzschreiben fiir Frau Meyer Jeannette

Funktion

Frau Meyer Jeannette, geboren am 21.1.1955 in Zurich, ist seit Juni 2007 fUr unser
Unternehmen tatig. Seit April 2008 ist sie mit ihrer eigenen Firma als Gesamtverantwortliche
Person fiir den Innenbereich unseres Blrohauses an der Seefeldstrasse zustandig. Auf ihren
Wunsch wird dieses Referenzschreiben von mir gerne und bereitwillig verfasst und
ausgestellt.

Aufgaben

Zu ihren Aufgaben gehort im Wesentlichen:

= Pflege und Reinigung unserer Biroraume mit den dazugehérenden Nebenrdumen wie
Kiichen, Materialrdume, diverse Toiletten, Duschen und Fitnessraum

= Selbststandiger Materialeinkauf, auffiillen diverser Verbrauchsmaterialien
= Fachwissen, Erfahrung, Schulung ihrer Mitarbeiterinnen

= Uberwachung und Koordination der auszufithrenden Aufgaben gemass unserem
Pflichtenheft

= Zusammenarbeit mit Ansprechpersonen und Mitarbeiterinnen

Im weiteren ist Frau Meyer fir meine private, exklusive Eigentums-Wohnung und teilweise
fur das ganze Haus, fur die Reinigung zustandig.
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Beurteilung

Wir schatzen Frau Meyer als eine iberaus engagierte und sehr zuverlassige
Ansprechperson, die mit viel Fachwissen und hoher Leistungsbereitschaft, sehr gute
Arbeitsergebnisse unserer hohen Qualitatsanspriiche bestens erzielt und erflllt.

Aufgrund ihrer fachlichen und personlichen Fahigkeiten, sowie ihrer ruhigen und stets
freundlichen Art, hat sie das Vertrauen von allen Mitarbeitenden gewonnen und wird sehr
geschatzt.

Sie hat ihr Team gut geschult und es herrscht immer eine ruhige und freundliche
Atmosphére untereinander, was in der Reinigung nicht selbstverstandlich ist.

Ich schatze vor allem ihren diskreten und sehr vertrauensvollen Umgang mit
Informationen aller Art und alles was sonst so schitzenswert ist.

Dank

Wir danken Frau Meyer ganz herzlich fur den unermudlichen Einsatz und ihr Anliegen,
dass unser Haus auch in einigen Jahren noch beinahe so aussieht, als ware es

kaum benutzt worden. Dieses Engagement hilft uns Kosten zu sparen, auch fir einen
spateren Zeitpunkt.

Als ihr Auftraggeber bin ich von der fachlichen Kompetenz sowie von ihrer Personlichkeit
voll und ganz iiberzeugt und empfehle Frau Meyer vorbehaltlos fur andere und ahnliche
Tatigkeiten. Wir wiinschen ihr fiir die weitere berufliche Zukunft viel Erfolg und Gluck

auf ihrem Lebensweg.
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